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Identificacion del establecimiento

2020 Colegio Sol de Chile

Entidad Corporacién Educacional Sin Fines de Lucro
Nombre Colegio Sol de Chile

RBD 9828-0

Direccién Ledn de la Barra 9211

Comuna Lo Espejo

Teléfonos 228544936 - 228542382

Correo electronico

colegiosoldechile@gmail.com

Dependencia

Particular subvencionado

atencidn Direccion

Niveles que Prebasica
atiende Ensefianza basica
Ensefianza media humanista-cientifico
Modalidad Pre basica sin JEC
1°y 2° basico sin JEC
3° basico a IV2 medio con JEC
Horario de 09:00 a 12:00
atencién oficina 14:00 a 16:00
Horario de 08:00

Previamente agendado en secretaria.
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Introduccion

El equipo de gestion del Colegio Sol de Chile con el dnimo de velar por el normal desarrollo de sus actividades y la sana
convivencia entre sus integrantes, ha dispuesto comunicar a sus alumnos y apoderados, las principales normas
internas cuyo cumplimiento contribuird a la formacidn integral de sus alumnos, y la mejor relacién con sus
profesores y funcionarios. El esfuerzo de todos los actores del proceso educativo, Colegio-Padres y Apoderados- Alumnos,

haran cada vez mayor y mejor nuestra comunidad escolar.

Lo anterior con base a principios y fines formulados por la Superintendencia de Educacién mediante Circular que
entrega instrucciones para elaboracién de Reglamentos Internos del 20 de junio de 2018, Resolucidn Exenta N2137
de 23 de febrero de 2018 lo prescrito en los articulos N248, 49 letra m y 100 letra g de la ley N220529, Ordinario
0768 de 27 de abril de 2018, Resoluciéon exenta 086 de 26 de noviembre de 2018, Ley 21128 “Aula segura” 31 de
diciembre 2018 que establece el Sistema Nacional de Aseguramiento de la Calidad de Educacién Parvularia, Basica y

Media.

TITULO |

Normas generales de indole Técnico Pedagégico

1. El Colegio Sol de Chile se compromete a formar alumnos y alumnas con un alto nivel de exigencia académica,
solida formacién valdrica, dando importancia tanto al desarrollo intelectual, como al desarrollo fisico y
artistico, alcanzando asi una educacion integral.

2. Elafio escolar docente se regira de acuerdo al calendario oficial del Ministerio de Educacidn, dividiéndolo en dos
semestres.

3. Seatenderdn los niveles de Prebasica (prekinder/kinder), Basica (1° a 8°) y Media (I° a IV°)

4. Los Planes y Programas de estudio se regiran de acuerdo a la normativa vigente.

5. Todos los contenidos, actividades, evaluaciones entregadas a los alumnos y alumnas deben ser previamente
planificados, revisados y aprobados por la Coordinacién Académica del colegio.

6. Todos los contenidos, actividades, evaluaciones entregadas a los alumnos y alumnas quedaran respaldados

fisicamente en un portafolio resguardado en Direccion.
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7. Todas las evaluaciones ya sean formativas o sumativas, deben ajustarse plenamente al Reglamento de
Evaluacion y Promocion del establecimiento.

8. El Equipo de Gestidn tendra como misidn gestionar, coordinar y evaluar las actividades del colegio.

9. La Direccién y Coordinacién Académica seran responsables de la supervisién de aula.

10. Los funcionarios del Colegio Sol de Chile no podran tener como contacto a estudiantes del establecimiento en
redes sociales (Facebook, Instagram, Twitter, etc.) De esta forma el limite de adulto/nifio-nifia-joven y

privacidad entre ambas partes no es transgredido

Normas Técnico Administrativas

1. Estructura organizacional del establecimiento:

e Directora: Mary Soto Placencia.

e Subdirectora: Ximena Cifuentes Saez.

e Coordinacion Académica: Carol Gonzalez Lépez

e Equipo de Gestion: Docentes Directivos.

e Encargada de convivencia escolar: Carol Gonzalez Lépez.
e Orientador: Stefano Cristofori Veloso.

e Inspectoras generales, primer y segundo ciclo/ensefianza media.
e Profesores Jefes.

e Profesores de Asignatura.

e Secretaria.

e Asistentes de la Educacion.

e Profesionales de Apoyo.
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Descripcion del cargo y funciones:

¢ Director: Jefe del establecimiento, responsable de dirigir, organizar, coordinar, supervisar y evaluar el trabajo de

los diferentes organismos, de manera que funciones armonica y eficientemente.

Sus principales funciones son:

Dirigir el establecimiento de acuerdo al Proyecto Educativo Institucional.

Coordinar y supervisar las tareas y responsabilidades del personal a su cargo.

Proponer la estructura organizativa técnico pedagdgico, resguardando los niveles basicos de Direccion,
Planificacién y Ejecucidn.

Presidir Consejos Técnicos y delegar funciones cuando corresponda.

Representar al colegio frente a las autoridades educacionales y a su vez cumplir las normas e instrucciones
gue emanen de ella.

Estimular y facilitar el perfeccionamiento y capacitacién del personal del colegio.

Velar por el cumplimiento de las normas de prevencidn, higiene y seguridad dentro del colegio.

Subdirector: Debe coordinar y supervisar todas las indicaciones dadas por la Directora en todos los
estamentos del establecimiento. Colabora directa y personalmente con la Directora.

Sus principales funciones son:

Articular la Gestién Curricular del Colegio

Es el responsable directo del funcionamiento del establecimiento en caso de ausencia del Director.
Mantener y llevar al dia los archivos oficiales del colegio: correspondencia recibida y despachada, y
documentos oficiales de la subvencion.

Tomar decisiones y resolver en cuanto a permisos administrativos del personal, con conocimiento de la
Directora.

Decidir autorizaciones y salidas de emergencias de todo el personal.

Impulsar las politicas generales que emanan de la direccién del Colegio.

e Coordinacion Académica: Debe facilitar el logro de los objetivos educacionales, optimizar el desarrollo de los

procesos técnico pedagadgico.

Sus principales funciones son:

Velar por la correcta aplicacion de criterios de evaluacion, acorde con los procesos educativos de los alumnos.
Elaborar y registrar estadisticas de notas y rendimiento en general.

Facilitar el desarrollo del proceso educativo, coordinando acciones que integren diferentes estrategias en
funcién del logro de los objetivos educacionales propuestos por el colegio.

Promover el trabajo en equipo, integrado y participativo, especialmente entre los docentes de aula.

Atender problematicas individuales o de curso referidas al rendimiento académico.
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Equipo de Gestion: Apoyo directo al Director del establecimiento.

Sus principales funciones son:

Asesorar al Director en labores administrativas y técnico pedagdgicas.
Elabora cronograma de actividades complementarias.
Evalua el desempefio de los docentes conjuntamente con el Director del establecimiento.

Encargado de convivencia escolar: Es responsable de disefiar, elaborar e implementar las politicas de
prevencion y el plan de accién del establecimiento. Apoyando en todo momento a Inspectoria General y
mediando posibles conflictos que pudiesen ocurrir.

Sus principales funciones son:

ASENENRN
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Velar por el cumplimiento del plan de accidn y las politicas de prevencion.

Elaborar una estrategia de seguimiento y monitoreo de los antes mencionados.

Informar al equipo directivo de los avances o dificultades en la implementacién de las politicas de prevencion.
Informar a la Comunidad Educativa, los avances en la promocidn de la convivencia escolar y de la prevencién
de la violencia.

¢ Inspectores Generales: Velan por la buena convivencia de la comunidad escolar al interior del establecimiento,

enfatizando la manifestacion de los valores insertos en el Proyecto Educativo Institucional.

Sus principales funciones son:

Controlar los horarios de los diferentes estamentos que le competen: alumnos y funcionarios del
establecimiento.

Supervisar la actualizacién diaria del libro de clases.

Autorizar el ingreso y salida de estudiantes del establecimiento.

Velar por el cumplimiento del Reglamento Interno.

Atender a apoderados por situaciones de incumplimiento del Reglamento Interno.

Articular planes de prevencién y seguridad escolar.

Elaborar politicas de prevencién y plan anual de accién escolar.

Mantener actualizado el Reglamento Interno y de Convivencia.
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¢ Profesores jefes: Tienen la responsabilidad del proceso educativo y orientador de un grupo de estudiantes
destinados a un curso especifico.

Sus principales funciones son:

Coordinar su labor con el equipo directivo, profesores de asignatura, asistentes de la educacién y
apoderados del curso.

Responsabilizarse de la labor administrativa de su curso.

Mantener actualizados los antecedentes de los alumnos.

Realizar derivaciones a especialistas cuando sea necesario.

Ingresar los antecedentes y calificaciones de los estudiantes durante el afio escolar.

Actualizar constantemente el sistema informatico de notas.

Confeccionar los documentos que sean pertinente en relacion a su labor de orientacion, de jefe de curso y
técnico administrativa del curso cuando sea necesario.

Revisar periédicamente las hojas de vida y las calificaciones de su curso, con el propédsito que adopte medidas
administrativas que correspondan a una labor preventiva.

¢ Profesores de asignatura: Deben entregar de manera secuenciada los contenidos de su especialidad.
Sus principales funciones son:

Actualizar constantemente el sistema informatico de notas.

Informar a profesor jefe, en caso de notar posibles dificultades de aprendizaje en algin estudiante.
Participar activa y responsablemente en el departamento de su respectiva asignatura.

Generar innovaciones metodoldgicas con el fin de desarrollar las potencialidades de los estudiantes.

Citar e informar a apoderados sobre avances en el estudiante.

Responder a todos los requerimientos técnico - pedagdgicos y administrativos propios de su labor, tales
como: entrega anticipada de planificaciones, modelos de pruebas, mantener actualizado el libro de clases,
mantener el control de asistencia de las y los alumnos, etc.

e Asistentes de la Educacion: Debe apoyar o complementar el proceso de ensefianza aprendizaje en todos

los niveles del colegio.

Sus principales funciones son:
Supervisar y apoyar a los alumnos en el patio, sala de clases, casino y otras dependencias del establecimiento.
Asistir a los alumnos en caso de enfermedad, situaciones conflictivas de convivencia escolar u otras.

Hacerse presente en los recreos, como medida preventiva para el normal desarrollo de las actividades
recreativas u otras.
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TITULO I

Derechos y deberes de alumnos y alumnas

Los alumnos y alumnas tienen derecho a:

1. Recibir educacion, desarrollar aptitudes, habilidades y destrezas intelectuales y fisicas, recordando que de
acuerdo a lo emanado en nuestro PEI ellos son los actores principales del proceso educativo.
2. Conocer el manual de convivencia del establecimiento, en forma completa, asi como, solicitar su explicacion
y fundamentacion.
3. Conocer la normativa vigente, que rige el Reglamento de Evaluacion y Promocidn, asi como, solicitar su
explicacion, para comprender su correcta aplicacion.
4. Conocer el resultado de sus pruebas, trabajos y evaluaciones, dentro de los plazos estipulados en Reglamento de
Evaluacién y Promocion.
5. Recibir su educacién en un ambiente positivo, de sana y agradable convivencia, entre estudiantes, profesores,
funcionarios y apoderados.
6. Participar activamente en la vida cultural y deportiva de nuestra comunidad educativa
7. Recurrir a su profesor jefe, para el afrontamiento y resolucidn de conflictos tanto intrapersonales como
interpersonales.
8. Recibir apoyo multidisciplinario frente a situaciones particulares detectadas, tanto por profesor jefe, profesor de
asignatura o cualquier miembro de la comunidad escolar, tales como:
a) Desadaptacion al sistema escolar
b) Problemas de convivencia con sus pares.
c) Problemas de salud, psicolégicos u otros, que atafien al normal desarrollo y desempefio
escolar.
d) Porte, venta y/o consumo de sustancias ilicitas, dentro del establecimiento o en sus
inmediaciones.
e) Conducta de caracter violento, ya sea verbal, psicoldgica o de hecho. Agresiones a si
mismo u otros en el establecimiento o en las inmediaciones de éste.
f) Intimidacién a los alumnos y/o funcionarios, por si mismo, o bien a través de terceros.
g) Desercion escolar.
Frente a estos puntos actuara como mediador Coordinacién Académica o Inspectoria General mediante su
encargado de convivencia escolar, siendo derivados a los profesionales pertinentes (neurdlogo, psicélogo,
psicopedagogo, etc.)
9. Recurrir a Direccidn, coordinacién académica, inspectoria general, al sentir vulnerado los derechos expresados
en el reglamento interno.
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Deberes de alumnos y alumnas:

0 o N

Respetar a todas las personas que forman parte de la Unidad Educativa, dentro y fuera del Establecimiento.
Perseverar frente al estudio y al trabajo escolar en todo momento y circunstancia, procurando siempre el
logro exitoso de las metas y trabajos de alta calidad.

Respetar su propia individualidad, higiene y presentacidon personal, asi como, su comportamiento vy
actitudes en toda circunstancia.

Cuidar de los bienes materiales puestos a su disposicidn y procurar su buena utilizaciéon en todo momento.
Manifestar valores personales de honestidad, justicia, honorabilidad, veracidad, tolerancia, lealtad vy
responsabilidad hacia los demas.

Participar con buena disposicidn en todas las actividades del colegio, ya sea, en el ambito personal, colectivo,
de grupo curso y/o de todo el Establecimiento, responsabilizandose de las tareas y compromisos adquiridos.
Presentarse al establecimiento con su uniforme completo y su agenda escolar

Llegar puntualmente al establecimiento, previniendo los problemas de movilizacidon que pudieran existir.
Mantener un trato deferente y respetuoso con todos los miembros de la comunidad escolar.

. Respetar los horarios de clases y de recreos.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Participar en clases y permitir que ésta se desarrolle en un ambiente sano y agradable.

Preparar y traer oportunamente, los materiales de estudio necesarios para cada asignatura.
Responsabilizarse de sus deberes escolares, aprendizajes y calificaciones.

Respetar y cumplir el manual de convivencia y reglamento de evaluacion y promocidn.

Cuidar, mantener limpia y ordenada su Sala de Clases y las demas dependencias del establecimiento.
Respetar y cuidar el entorno ecolégico de su establecimiento.

Respetar las pertenencias ajenas.

Normas generales de alumnos y alumnas

Todos los alumnos y alumnas de la Unidad Educativa deberan basar su actuar a las disposiciones reglamentarias que a

continuacion se indican:

TITULO 1l

Matricula

1. La Matricula confiere a las y los estudiantes la calidad de Alumno/a Regular del Establecimiento.

2. Ser Alumno/a Regular del Establecimiento significa que tanto los y las estudiantes como sus apoderados conocen

el Proyecto Educativo Institucional, Reglamento Interno de Convivencia, Reglamento de Evaluacion y promocién

y las normativas del Ministerio de Educacién.


mailto:escuela_soldechile@hotmail.com

Colegio Sol de Chile
Ledn de la Barra N° 9211, Lo Espejo

Teléfono 28544936 - 28542382 Reglamento Interno de Convivencia

colegiosoldechile@gmail.com . .
www.colegiosoldechile.cl 2020 Colegio Sol de Chile

TITULO IV

Puntualidad - asistencia - permisos

1. Ser puntuales al inicio de cada Jornada de Clases, recordando que esta comienza a las:

e Pre basica jornada mafiana 08:10 finalizando su jornada a las 12:45 horas, de lunes a viernes.
e Pre basica jornada tarde 13:10 finalizando su jornada a las 17:45 horas, de lunes a viernes.

e 1°y 2°bdasico 07:50 finalizando su jornada a las 13:45 horas, de lunes a miércoles.

e 1°y 2°bdsico 07:50 finalizando su jornada a las 13:00 horas, jueves y viernes.

e 3°a8° basico 07:50 finalizando su jornada a las 15:15 horas de lunes a jueves.

e 3°a8° basico 07:50 finalizando su jornada a las 13:00 horas, los dias viernes.

e |°alV° medio 07:50 finalizando su jornada a las 16:00 horas, de lunes a jueves.

e |°alV® medio 07:50 finalizando su jornada a las 13:00, los dias viernes.

2. Los recreos tienen una duracién de 15 minutos, a excepcién del recreo las y los estudiantes almuerzan, teniendo
una extension de 45 minutos.
Los horarios de recreo por nivel son los siguientes:

e 192y 29 basico, primer recreo  09:15 a 09:30.
Segundo recreo 11:00a 11:15.

e 32 b3asico a IV2 medio, primer recreo  09:30 a 09:45
Segundo recreo 11:15a11:30
Tercer recreo 13:00 a 13:45

3. Alllegar atrasado a la jornada escolar, el o la estudiante debe presentar su agenda escolar para registrar el atraso
con dia, mes y hora.

4. Losy las estudiantes de 12 basico a IV2 afio medio que ingresen al establecimiento desde las 08:05 horas deberan
esperar en una sala habilitada para registrar atrasos, tras esto se entregard un pase de ingreso con el cual podran

acceder a la sala de clases a las 08:30 horas.
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Los y las estudiantes de pre kinder y kinder que ingresen al establecimiento a partir de las 08:15 horas, seran
dirigidos a biblioteca con un inspector de patio, quien a las 8:30 y luego de registrar su atraso, lo llevard a su sala
de clases.

Podran ingresar al establecimiento con mas de media hora de atraso sélo aquellos alumnos que lleguen
acompafiados de su Apoderado, o presentando un certificado médico en la Secretaria o Inspectoria. También
podran hacerlo aquello alumnos enfermos que vengan a rendir exclusivamente pruebas en compafiia de su
apoderado.

Después de las 10:30 horas, ningun alumno podra ingresar a clases. Solamente se permitirdn reingresos.

Los atrasos injustificados, tanto a la primera hora, como a las intermedias, serdn acumulativos durante el afio y
registrados por la Secretaria o Inspectoria, quienes determinardn las sanciones para esta falta.

La y el estudiante deberd cumplir con sus horarios de clases, segun lo estipule el Plan de Estudios
correspondiente a cada nivel.

Asistir a lo menos al 85 % de las clases realizadas durante el afio escolar.

Toda inasistencia a clases debe ser justificada personalmente por el apoderado en la Secretaria del colegio, al
momento de la reincorporaciéon del alumno a clases, o informar por escrito en la Agenda Oficial al Profesor Jefe
los motivos de la ausencia.

La inasistencia a clases que puedan ser previstos debe ser informada en Secretaria o Inspectoria con debida
anticipacion.

Las inasistencias continuas, superiores a 5 dias habiles, deberan necesariamente ser justificadas por el apoderado
en Secretaria e Inspectoria, justificando las ausencias con certificados médicos cuando corresponda.

Los alumnos y alumnas deben asistir obligatoriamente a todos los Actos Oficiales que establezca el
establecimiento ya sean Muestras Folkldricas, Artisticas, Aniversario del Colegio y Dia del Profesor, etc.

El alumno y/o la alumna no podréa hacer abandono del colegio sin autorizacion, y tiene prohibicion de ausentarse
de clases estando en el Establecimiento.

Si el alumno y/o la alumna necesita retirarse antes del término de la Jornada, en casos muy justificados, el
apoderado deberd solicitar la autorizacidn personalmente en la Secretaria e Inspectoria y firmar el Libro de
Registro de Salida del colegio. En el caso de realizar esto en horario de recreo, el apoderado debera esperar hasta

que éste finalice.
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17. El apoderado evitara retirar a su pupilo(a) antes del término de clases, cuya finalidad es cumplir con el Horario y
Plan de Estudios. De no poder evitarse el retiro y como adulto responsable del alumno, procurara el conseguir los
contenidos entregados en la ausencia, asi como solicitar reagendar trabajos o evaluaciones.

18. El apoderado podra entregar a su hijo el almuerzo por la entrada principal, en el horario correspondiente a éste,
siempre y cuando haya presentado licencia médica que determine: alimentacidn o preparaciones especiales. El
certificado debe presentarse con fecha maxima el ultimo dia habil de abril. De lo contrario, el alumno debe traer

su almuerzo en la mafiana, o solicitar en JUNAEB.

TITULO V

De la presentacion diaria de los estudiantes

1.- Todos alumnos deberan presentarse diariamente correctamente uniformados, luciendo su uniforme limpio y en

excelente estado.

A.- UNIFORME:

Pre-Kinder damas y varones:  -Buzo completo del colegio con nombre bordado.
-Zapatillas blancas o azul marino, deportivas.
- Delantal o cotona roja con nombre bordado.
-Jockey del colegio en primavera y verano.
- Parka o abrigo azul marino, en temporada invierno.
- Cuello o bufanda, orejera y gorro azul marino, en temporada

invierno.
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Kinder a Cuarto medio:

Damas:

Varones:

- Blusa blanca

-Jumper azul marino, no ajustado largo hasta la rodilla.

-Chaleco de lana azul marino, sin gorro o capucha.

-Calcetas azul marino.

-Zapatos negros, no tipo zapatillas, ni zapatillas.

-Delantal rojo, estudiantes kinder.

-Delantal cuadrille azul con blanco, estudiantes de ensefianza basica.
-Delantal blanco, estudiantes de ensefianza media.

-Corbata institucional.

-Insignia institucional.

- Parka o abrigo azul marino, para temporada invierno informada via circular.
- Pantaldn de tela azul marino corte recto, desde el 01 de junio hasta el 31 de agosto.

- Cuello o bufanda, orejera y gorro azul marino, desde 01 de junio hasta el 31 de agosto.

- Camisa blanca

-Pantaldn gris, corte tradicional recto (no apitillado)
-Chaleco de lana azul marino, sin gorro o capucha.
-Zapatos negros, no tipo zapatillas, ni zapatillas.
-Vestén azul marino, de uso obligatorio todos los lunes.
-Cotona roja, estudiantes de kinder.

-Cotona azul estudiantes de ensefianza basica.

-Cotona blanca estudiantes de ensefianza media.
-Corbata institucional.

-Insignia institucional.

-Parka o abrigo azul marino, para temporada invierno informada via circular.

-Cuello o bufanda, orejera y gorro azul marino, desde el 01 de junio hasta el 31 de agosto.
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- Buzo oficial del colegio.
- Polera blanca, sin disefio para recambio.
-Zapatillas deportivas, no usar zapatillas de lona y/o con plataforma, de esta manera se evitan

lesiones y/ o accidentes.

B.- Presentacion personal

Damas:

-Las estudiantes de todos los niveles, a diario aseadas y con el cabello limpio.

-Las estudiantes de pre kinder a 82 afio bdsico debe asistir a diario con el cabello tomado, utilizando
para esto solamente accesorios de color azul marino o blanco.

-Las estudiantes de todos los niveles, no podran presentarse con el cabello con cortes a la moda, es
decir, secciones rapadas, con disefios, tefiido, decolorado o con mechas de colores.

-Las estudiantes de todos los niveles no deben presentarse con el rostro maquillado ni con ufas
pintadas.

-En lo referente al uso de accesorios, solamente podran utilizar un par de aros (uno en cada oreja) no
colgantes.

-El uso de piercing, expansiones corporales, collares, pulseras, exceso de anillos, no esta permitido.
-Los tatuajes, en caso de tener, no deben ser visibles durante la jornada escolar o en cualquier

actividad extraprogramatica.
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Varones: - Los alumnos de todos los niveles, deben asistir con el cabello limpio, corto (hasta dos dedos de
largo), tradicional y formal es decir corte escolar. Este no debe ser decolorado, teiliido o con
mechas. Tampoco puede tener disefios en el cabello.

- Los estudiantes deben asistir a diario correctamente afeitados.

-El establecimiento no aceptard alumnos con el rostro maquillado o con ufas largas y/o pintadas.
-Los accesorios tales como aros, piercing, expansiones corporales, collares, pulseras, cadenas, gorros
se encuentran prohibidos.

-Los tatuajes, en caso de tener, no deben ser visibles durante la jornada escolar, o en cualquier
actividad extraprogramatica.

-No se aceptard la mala utilizaciéon de la vestimenta, como por ejemplo los pantalones de vestir o de
buzo bajo la cintura, arremangados, modificados en su ancho (ajustados o pitillos).

TITULO VI

Agenda oficial del colegio

"La Agenda Escolar es el principal medio de comunicacidn entre el Apoderado y Colegio"

Las y los estudiantes deben asistir a diario con su agenda, en la que se encuentre registrada la firma del apoderado y
apoderado suplente, Unicas personas autorizadas para firmar comunicaciones. Su foliacion no podra ser adulterada, ni

retirar |la fotografia timbrada por inspectoria.

1. Es obligacion del alumno y la alumna portar siempre la Agenda del Colegio.

2. Es obligacidon de la alumna o alumno y del apoderado mantener la Agenda del Colegio con la fotografia del
estudiante y todos los antecedentes personales que en ella se sefialan, actualizando los datos de ser necesario.

3. Esobligacidon del apoderado revisar diariamente la Agenda y firmar todo comunicado que en ella se sefale.

4. Toda comunicacién, justificativo o solicitud de permiso debe ser formulado en la Agenda Oficial del Colegio,

escrito y firmado con lapiz pasta, exclusivamente por el apoderado y presentado al Profesional correspondiente.
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TiITULo vil

Cumplimiento de tareas y evaluaciones

1. El presente reglamento funciona en conjunto con el Reglamento de Evaluacién y Promocidn, revisado y aprobado
por el Ministerio de Educacién.

2. En lo que respecta a normativas de tareas y evaluaciones debe consultarse el Reglamento de Evaluacién y
Promocién

TITULO Vill

Utiles escolares

Las y los estudiantes deben presentarse diariamente con todos sus Utiles escolares, incluyendo aquellos
solicitados en forma especial por el profesor(a) de acuerdo al horario de clases.

El alumno/a no debe portar elemento cortante y/o corta cartén.

El alumno/a debe responsabilizarse de sus pertenencias personales: Gtiles escolares, libros, vestuario, dinero u
otros objetos de uso personal. El Colegio no respondera por pérdidas de este tipo.

El alumno/a debe cuidar y mantener los materiales y/o Gtiles que el Colegio les asigne para sus actividades.

Una vez iniciada la jornada escolar, no se aceptardn ningln tipo de materiales, trabajos etc. Traidos por el
apoderado. Recordando que dentro de nuestra proyecto como establecimiento, estd el ser auténomos vy

responsables.

De la asistencia a clases

1.

2.

Los alumnos/as asistiran regularmente a clases respetando horarios de ingreso y salida

Los alumnos/as que no asistan a clases, deberan reincorporarse con su apoderado, quien dara la justificaciéon y /o
entregara el certificado médico correspondiente.

El alumno o alumna permanecera en el colegio durante toda la jornada de clases y sélo en situaciones de extrema
urgencia y acompaiado de su apoderado titular, podrd abandonar el establecimiento, antes que su jornada de
estudios termine. No se aceptaran comunicaciones escritas ni telefénicas para el retiro antes del término de la

jornada.
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4. Los alumnos permaneceran en su sala, laboratorio o taller segin corresponda, no deambulando por el colegio en

horas de clases.

TITULO IX

Del resguardo de la disciplina

1- El Profesor Jefe en conjunto con los profesores de asignatura, que atienden al curso, deberdn desarrollar un
trabajo orientador individual detectando situaciones andmalas, implementando medidas pedagogicas
destinadas a corregir el comportamiento deficitario del alumno. Para esta tarea y en los casos que lo amerite el
profesorado contard con el apoyo técnico pedagdgico y de direccidon para acordar e implementar acciones
remediales, las que seran lideradas por el Profesor Jefe.

2- Pararesguardary apoyar la disciplina del alumnado, Inspectoria General a través de asistentes de la educacién
realizaran una labor de fiscalizacién y control del comportamiento, resguardando el cumplimiento de las
normativas. Al detectar anomalias durante la jornada escolar, se aplicard sanciones segun el caso.

3- Con el fin de atender las necesidades del alumno y con el claro propdsito de que no abandone el sistema
escolar, se derivard a evaluacidn de especialista y/o tratamiento, ya sea dentro del establecimiento con apoyo
del equipo multidisciplinario o en forma externa, periodo durante el cual el Apoderado debera cumplir con los
plazos para el Diagndstico y/o Tratamiento que requiera el alumno.

4- Desarrollar trabajo orientador grupal, para tener un clima adecuado en el aula y lograr los aprendizajes.

Encargados: Cuerpo Docente, Encargado de convivencia escolar, Coordinacion académica y Direccion.

Todo alumno y alumna consciente de su dignidad y la de los demas debe:

1. Ser cuidadoso en su modo de expresarse, a través del lenguaje, modales y actitudes, por respeto a si mismo y a
todos los miembros de la Comunidad Escolar.

2. Actuar de acuerdo a las conductas establecidas en el Informe de Desarrollo Personal y Social del colegio,
conocerlas y divulgarlas.

3. Respetar a todo el personal del colegio, obedeciendo érdenes e instrucciones.

4. Respetar a sus compaferos y compafieras, manifestando siempre un comportamiento acorde a su condicién de

estudiante, dentro y fuera del Establecimiento.
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5. Mostrar en todo momento y circunstancia actitudes responsables y de respeto al prdjimo, empleando un
lenguaje apropiado, de manera tal, de no incurrir en faltas a la moral, orden y buenas costumbres.

6. Mantener en todo momento un clima de armonia y tranquilidad, evitando actitudes violentas, groseras, ofensivas
y gestos que desvirtlen la sana convivencia entre los miembros de la Comunidad Escolar.

7. Actuar con honradez, lealtad y veracidad hacia si mismo y especialmente en la relacidn con sus pares, asi como,
en las actividades y tareas que digan relacién con su condicion de estudiante.

8. Cuidar sus bienes, los de sus compafieros, los del personal del colegio, los del propio Establecimiento y los bienes
de la Comunidad Local, procurando su buen uso y mantencién.

9. Concurrir puntualmente a todas sus clases y preparado en lo que a sus estudios y Utiles se refiere, razén por la
gue no se recibird en secretaria ningun tipo de material, después del ingreso a clases de los alumnos.

10. Participar en todas las actividades orientadas y dirigidas por su profesor(a) dentro y fuera de la sala de clase,
evitando entorpecer su normal desarrollo y procurando siempre trabajar en orden y disciplina.

11. Mantener siempre una actitud de respeto y tolerancia, evitando siempre acciones de violencia fisica y/o
psicoldgica en contra de sus pares u otros miembros de la Comunidad Escolar.

12. Informar oportunamente al Apoderado de toda Comunicacion, Circular o Citacidn enviada por el colegio,
demostrando su recepcion devolviendo la colilla y/o agenda escolar firmada a su profesor(a) jefe o Direccion.

13. Mantener una conducta que refleje el perfil de alumno deseado por este Reglamento, en toda circunstancia y
lugar que vista nuestro uniforme escolar.

TITULO X

De las medidas preventivas y sanciones:

Teniendo presente que el reglamento interno y de convivencia escolar, en su espiritu considera que todos los alumnos

tienen el derecho a cumplir con el proceso de ensefianza aprendizaje, en un ambiente adecuado de respeto y

disciplina, se han articulado medidas preventivas para lograr el clima propicio al estudio. De acuerdo al espiritu que rige

este manual de convivencia escolar, debemos, como en toda organizacidn regirnos por normas que nos faciliten la

tarea a todos, profesores y alumnos, por lo que aun habiendo implementado tareas preventivas, si los alumnos

transgreden la norma, estamos frente a faltas:
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ARTICULO I.- se consideran faltas:

Leves

a) Interrumpir innecesariamente clases.

b) Presentarse al colegio sin su agenda escolar.

C) Presentarse sin cuadernos o materiales a utilizar.
d) No devolver a tiempo préstamos de la biblioteca.

e) No obedecer instrucciones, ya sea dentro o fuera del aula.

Menos graves

a) Salir de clases sin autorizacion.

b) Jugar de manera violenta o brusca.

c) Desprender hojas de la agenda escolar.

d) Completar una hoja de anotaciones negativas.

e) Presentarse a clases con uniforme incompleto o sin el.

f) Realizar ventas de cualquier tipo, sin ser autorizado por direccion.

g) No cumplir normas de presentacion personal impuestas en el reglamento.

h) Mojar su uniforme o buzo, o mojar a un companiero, independiente de la estacién del afio.

i) Atrasos injustificados a la entrada de clases, ya sea en cambios de hora o después de recreos.

j) Inasistencias reiteradas a clases de educacion fisica, sin acreditar enfermedad que lo inhabilita.

k) Plagio de trabajos, ya sea copia textual de un sitio de internet o de un par, o copia textual parcial sin citar a autor.

[) Conocer, omitir o esconder informacidn relevante respecto a situaciones que alteren el orden y la disciplina en el
establecimiento.

m) Poner en riesgo la integridad fisica de terceros, ya sea mojando el piso, lanzando escupos al suelo, botando
cascaras o corontas de frutas, etc. Que pudiese derivar en caida.

*Cabe mencionar que frente a faltas leves y menos graves en estudiantes de pre basica, quien tomara los casos

serd él o la encargada de convivencia escolar.
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Graves:

a) Adulterar notas, falsificar firmas.

b) Completar dos o mas hojas de anotaciones negativas.

¢) Robo, hurto o apropiacion indebida de objetos ajenos.

d) Fuga o entrada al establecimiento por vias no habituales.

e) Copiar en pruebas o el empleo de cualquier medio para engafiar al profesor.

f) Causar destrozos intencionales a los bienes del colegio, se incluye rayados y grafitis.

g) Organizar, promover o motivar acciones que violenten o alteren la convivencia entre los alumnos y funcionarios.

h) Manifestaciones amorosas dentro del establecimiento, ya sea con personas del mismo sexo o sexo opuesto.

i) Realizar cualquier tipo de accidn, actividad o insinuacién de indole sexual que incomode u ofenda a terceros o
realizar juegos de este tipo, sean o no consensuados.

j) Agredir a terceros con cualquier proyectil, ya sea lata de bebidas, huevos, agua o cualquier cosa utilizada para
atentar contra un miembro de la comunidad educativa, ya sea en el interior del establecimiento o sus alrededores,
especificamente desde Ledn de la Barra 9211 hasta calle 9 de enero/ Ledn de la Barra 9211 hasta calle Balmaceda o
Pablo Neruda 9190 hasta calle 9 de enero/ Pablo Neruda 9190 hasta calle Balmaceda.

k) Promover u organizar acciones por la fuerza en contra de la normativa vigente y de las autoridades de nuestra
institucion.

[) Ingreso al establecimiento de cualquier objeto tecnolégico musical, fotografico, video, celulares, video juegos, etc.
Que distraigan al alumno de su quehacer escolar.

m) No obedecer al profesor en salidas pedagdgicas, o causar destrozos, rayados, etc. En propiedad utilizada para fines
pedagdgicos.

n) Quedarse en aula durante los recreos.
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Gravisimas:

Violencia Escolar

Toda accidn referida a maltrato escolar, es decir, cualquier accion u omisidn intencional, ya sea fisica o psicoldgica,
realizada en forma escrita, verbal o a través de medios tecnoldgicos o cibernéticos, en contra de cualquier integrante
de la comunidad educativa, con independencia del lugar en que se cometa, siempre que pueda:

a. Producir el temor razonable de sufrir un menoscabo considerable en su integridad fisica o psiquica, su vida
privada, su propiedad o en otros derechos fundamentales;

b. Crear un ambiente escolar hostil, intimidatorio, humillante o abusivo;

c. Dificultar o impedir de cualquier manera su desarrollo o desempefio académico, afectivo, moral, intelectual,
espiritual o fisico.

Por esta razdn, se consideraran constitutivas de maltrato escolar, entre otras, las siguientes conductas:

a) Proferir insultos o garabatos, hacer gestos groseros o amenazantes.

b) Ofender reiteradamente a cualquier miembro de la comunidad educativa;

c) Agredir fisicamente, golpear o ejercer violencia en contra de un alumno o de cualquier otro miembro de la
comunidad educativa;

d) Agredir verbal o psicoldgicamente a cualquier miembro de la comunidad educativa;

e) Amedrentar, amenazar, chantajear, intimidar, hostigar, acosar o burlarse de un alumno u otro miembro de la
comunidad educativa (por ejemplo: utilizar sobren